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A tutto il personale docente ed ATA a tempo indeterminato titolare presso  

questa istituzione scolastica 
 

Formulazione delle graduatorie d'Istituto interne per l'individuazione del personale docente ed ATA 
soprannumerario per l'a.s. 2025/2026. 

 
CIRCOLARE N° 169/25 

 
Oggetto: FORMULAZIONE GRADUATORIE INTERNE D’ISTITUTO PER L’INDIVIDUAZIONE DEL PERSONALE 
DOCENTE ED ATA SOPRANNUMERARIO PER L’A.S. 2024.2025 ai sensi del CCNI del 29 gennaio 2025 e 
dell’O.M. n. 36 del 28 febbraio 2025 
 
Si informa tutto il personale in indirizzo che, a seguito della pubblicazione dell’O.M. sulla mobilità per l’a.s. 
2025.2026, si rende necessario procedere all’aggiornamento delle graduatorie interne d’istituto per 
l’eventuale individuazione di perdenti posto per l’a.s. 2025.2026. 
 
Si invita tutto il personale docente ed ATA a tempo indeterminato titolare presso questo istituto a compilare 
l’allegata documentazione.  Il tutto dovrà essere corredato da tutti gli allegati di pertinenza: esigenze di 
famiglia, titoli di studio, dichiarazione servizi e quanto altro necessario. 
 
Si prega di prestare molta attenzione alla compilazione da parte del personale docente già a tempo 
indeterminato viste le novità del CCNL Mobilità 2025.2028, i cui effetti sono validi sin da quest’anno scolastico. 
 
Il personale ATA titolare che non ha da dichiarare eventuali variazioni per quanto riguarda le esigenze di 
famiglia e i titoli generali non dovrà compilare nessuna scheda allegata in quanto il servizio sarà aggiornato 
d’ufficio. 
 
Coloro che hanno diritto all’esclusione dalla graduatoria d’istituto per l’individuazione dei perdenti posto sono 
invitati alla compilazione della dichiarazione allegata. 
 
Si precisa che i docenti di I.R.C. Insegnamento della Religione Cattolica non devono presentare alcun modello. 
 
Al fine di agevolare il lavoro degli uffici, pur consapevoli delle tempistiche previste dalla normativa, è 
opportuno che le schede, complete delle dichiarazioni necessarie, siano consegnate all’ufficio di segreteria 
brevi manu o inviate tramite posta elettronica all’indirizzo vvic80700b@istruzione.it entro e non oltre il 25 
marzo 2025. 
 
Qualora entro il termine stabilito l’interessato non abbia provveduto a dichiarare o a documentare i titoli 
valutabili ai fini della formulazione della graduatoria di cui sopra, il dirigente scolastico provvederà d’ufficio 
all’attribuzione del punteggio spettante in base agli atti in possesso dell’istituzione scolastica. 
 
Si allegano alla presente:  

• All.1 Scheda per l’individuazione docenti soprannumerari 2025.2026 

• All.2 scheda individuazione ATA soprannumerari 2025.2026 

• Allegato D scuola primaria 
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• Allegato D scuola secondaria  

• Allegato D ATA 

• ATA allegato E servizio continuativo 

• Allegato F dichiarazione servizio continuativo docenti 

• Allegato F punteggio aggiuntivo ATA 

• All. 3 esclusione dalla graduatoria d’istituto 

• All.4 dichiarazione punteggio aggiuntivo 

• All5 pluridichiarazione docenti titoli e esigenze famiglia 

• Soprannumerari dichiarazione conferma dati anno scolastico precedente ATA 
  
Responsabile dell’istruttoria: A.A: Vincenzo Minichini 
Responsabile del procedimento: DSGA Maria Rosa Contartese 
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
Prof. Giuseppe Sangeniti 

(firma autografa sostituta ai sensi dell’art.3, c.2 del D. Lgs. 39/93) 


